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Reditelka Matefské $koly v souladu s § 30 odst. 1 zikona & 561/2004 Sb., o predskolnim,

zakladnim,

sttednim, vyS$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,

vydava skolni fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a
zamestnanci Skoly.

CL. I Prava a povinnosti ucastnikta piedSkolni vychovy a vzdélavani

1 Zikladni cile matei'ské Skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1  Matefska Skola v ramci piedSkolni vychovy a vzdéelavani (dale jen ,,vzdélavani®)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
vytvaii zédkladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdelavani,

poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2  Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.
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1.3

2.1

2.2

2.3

2.4

3.1

3.2

Pti plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzd€lavaciho programu matetska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 $kolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi
vyhlasky &. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*),

V platném znéni.

Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazd¢ ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*“) ma pravo

a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské skole.

Pti vzdelavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

Pokud je ve tfidé mateiské Skoly vzdélavano individualng integrované dité, vytvori
feditelka mateiské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadané déti se vzdélavaji v souladu s
platnou legislativou. Z hlediska pfiméfeného pfistupu a pozadavkd na né kladenych je
velmi dilezita spoluprace skoly, rodiny, PPP, ptipadné dal$ich zainteresovanych instituci.
Pti vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami vychazime z doporuceni
odbornikti ze SPC a vyuzZivame metod a postupil v souladu se stanovenymi podplrnymi
opattenimi. Pro tyto déti sestavuji ucitelky ve tiid€ ve spolupraci s rodi¢i a s odborniky ze
SPC PLPP nebo IVP.

Dalsi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankti tohoto Skolniho
radu.

Zakladni prava zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci‘) maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke vSem rozhodnutim matetské skoly tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani
déti, na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zékonnych zéastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti

k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupct pii vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahli zakonnych zastupct

s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

Povinnosti zakonnych zastupcu p¥i predskolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do mateiské Skoly, pii ptichodu do matetské skoly
bylo vhodné a €isté upraveno,
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5.1

5.2

b) na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

c) informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte,

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto udajich (tidaje pro vedeni skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné.

Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentt
nebo zékonnych zéstupct déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pedagogické prace zasahovani v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) navyuzivani metod forem a prostiedkl dle vlastniho uvéazeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko —
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chrénit s respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zdka nebo studenta a pfedchizet vSem formam
rizikového chovani ve skolédch a Skolskych zafizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret bezpecné a pozitivni klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakil a studentil a vysledky o poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,
f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zéka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Cl. II Upfesnéni podminek pro p¥ijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské §kole

6

6.1

Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zékonny zastupce ditcte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani,

b) zapisni list do matefské skoly,

c) souhlas s pfidélenim registraéniho ¢isla a se zpracovanim osobnich udaji pro tcel
zépisu do MS,
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

d) cestné prohlaseni rodi¢t o shodg¢,

e) potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

Piijimani déti k predskolnimu vzdélavani se ¥idi piislusnymi Kritérii, jez ma MS

stanovena a kterd jsou umisténa na misté zajist'ujicim vetejny a elektronicky pftistup.

Dle zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, je dana povinnost pfedSkolniho
vzdélavani détem, které do 31.8. pred zacatkem ptislusného Skolniho roku dosadhnou
veku 5 let.

Jiné formy plnéni povinné piedSkolni dochazky: individualni vzdélavani ditéte — bez
pravidelné denni dochazky do matetské skoly, vzdélavani v ptipravné tiid¢ zakladni

Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zakladni Skoly specidlni, vzdélavani v zahrani¢ni
$kole na izemi CR, ve které ministerstvo povolilo plnéni povinné $kolni dochazky.

V ramci individudlniho vzd&lavani ( bez ptitomnosti ditéte v MS), probiha ovéfovani
urovné dosazenych znalosti prvni pondéli v mésici listopadu, ndhradni termin je stanoven
na prvni pondéli v prosinci. Zptisob ovéfeni znalosti probiha osobné. Dité piijde do MS

v doprovodu zékonného zéstupce. Ovétovani o¢ekavanych vystupti bude probihat formou
rozhovoru s ditétem, formou didaktickych her, kresbou postavy, reprodukci (basnicky,
pisnicky) a pracovnich listll, pozorovanim ditéte v oblasti poznévacich procest,
zrakového vnimani, sluchové paméti, zrakové paméti, rozumové schopnosti, slovni
zasoby a souvislého vyjadfovani.

Pii piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkusebni pobyt ditéte v matetské skole v délce nejvyse 3 mésici,

v odiivodnénych ptipadech — naptiklad specialni vzdélavaci potfeby — mize byt sjednana
zkuSebni doba delsi, o prodlouZeni zkuSebni doby rozhodne feditelka Skoly.

V mésici ervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matefska Skola pferusila provoz.

Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani,

Na zékladé Zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka mateiské Skoly Rozhodnuti o
piijeti ditéte k ptedSkolnimu vzdélavani v souladu se zédkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim,
vys$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni.

Ukoncéeni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly mize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdelavani ditéte, pokud se neptetrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 17. 1. az 17. 3 tohoto
Skolniho tadu. Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, u
kterého je predskolni vzdélavani povinné.
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9 Ukon¢eni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu mateiské skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipad¢, ze zdkonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovena v bod¢ 18. tohoto Skolniho fadu, muze feditelka po pfedchozim
upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské skole z ditvodu naruSovani provozu mateiské Skoly.
Rozhodnout o ukonc¢eni predSkolniho vzd€lavani nelze v ptipad¢ ditéte, u kterého je
piedskolni vzdélavani povinné.

10 Ukoncéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v matei'ské Skole byla stanovena zkusebni doba
pobytu a lékar nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkusebni doby doporuci
nezatézovat dit¢ dal§im vzdélavanim, mize feditelka matetské Skoly na zaklade
pisemného ozndmeni — zadosti zakonnych zastupcti rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v matetské skole.

11  Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V piipad¢, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro
uhradu. Gplaty za vzd€lavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, miize
feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné oznadmeném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z ditvodu nehrazeni
stanovenych Uplat. Rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé
ditéte, u kterého je predskolni vzdélavani povinné.

12 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

12.1 Piistup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také ob¢ané jin¢ho Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

12. 2 Cizinci ze tietich statt (nejsou obCany EU) maji ptistup K predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu delsi nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami
poZivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.

CL. III Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii p¥i vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
materské Skoly

13 Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

13.1 Piipfijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matei'ské Skoly dohodne se zdkonnymi
zastupci typ pobytu ditéte v matefské skole, tento je dohodnut dle zapisniho listu a
podpisem zédkonného zéstupce na ném. Dalsi podrobnosti jako ptichody do zatizeni,
odchody z n¢&j, vyzvedavani ditéte projedna zakonny zastupce individualné se zastupkyni
feditelky $koly v MS, popiipadé s pani ugitelkou MS, piihlasku ke stravovani a
podrobnosti ohledné stravovani pak s vedouci skolni jidelny.
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13.3
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14.1
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14.3

14. 4

14.5
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15.1

Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

Jedna-li se o déti, které se v matetské Skole pravidelné vzdelavaji kratsi dobu, nez
odpovida provozu matetské skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz
nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s i€innosti od prvniho
dne druhého kalendainiho meésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavieni této
dohody feditel mateiské Skoly neprodlené informuje zakonného zastupce ditcte, které se
vzdélava ve zbyvajici dobé.

Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v matei'ské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcim po ukonceni
vzdélavani

Zakonni zastupci v dob& urcené pro ptichod déti do matetské Skoly piedéavaji dité po jeho
prevleceni v Satn¢ pedagogickym pracovnicim ve tfidé¢ MS.

Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly ptimo pied tfidou, do které dit€ dochazi, poptipad¢ na zahradé
matetské skoly a to v dobé uréené matetskou skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V piipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuélni délka jeho pobytu
V matetské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplisob piebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho ptebirani a predavani pii
vzdélavani v mateiské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zdkonnymi zastupci
ditéte predaji zdkonni zastupci feditelce matetské Skoly.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, ptislusny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku $koly,

) Fidi se postupem doporudenym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdé&jSich predpisi, mé kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni Gtvary se zaddosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemiize vzit dité domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle §
S vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdelavani, pravnicka osoba vykonavajici
cinnost materské Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobe. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou praci prescas. V této dobé by vsak méla s ditétem setrvavat na uzemi materské
skoly.)

Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupct déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské skole ve Skolnim
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vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satn¢ matetské skoly a na
webovych strankéch skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro prichod déti
do mateiské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit€ dochdzi, o pribehu a
vysledcich vzdélavani ditéte.

Reditelka mateiské $koly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava tfidni schtizky, na
kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o v§ech rozhodnutich matetské skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potfeby mtize
byt svolana i mimotadna schizka rodici s vedenim matefské Skoly, a to zejména

Z provoznich divodu.

Zakonni zastupci ditéte st mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo

s pedagogickym pracovnikem s$koly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiidé,
individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte.

Reditelka matei'ské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfide€, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Informovani zakonnych zastupcii déti 0 mimoiadnych $kolnich a mimoSkolnich
akcich

Pokud matetska Skola organizuje a potfada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zékonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii
predavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzd€lavani, poptipadé
pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satn¢ a na webovych strankach
skoly v sekci Aktuality MS.

V ptipadé, Ze soucasti akci uvedenych v bodé 16. 1. bude i finan¢ni ptispévek rodicu,
vyzada si matefska Skola souhlas zakonnych zastupct s ti€asti ditéte na takovéto akci
a pro déti, jejichz zékonni zastupci nesouhlasi s jejich Gcasti, zajisti po dobu konéni
takovéto akce dozor pracovnikem skoly.

Konkretizace zptisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpiisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zdkonnému zéstupci dopiedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pii
vzdélavani v matetské Skole, ozndmi tuto skuteCnost v¢etné uvedeni diivodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské
Skole.

V ptipadé, Ze dité onemocni, nebo se mu stane Uiraz a nemuiZe se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, oznadmi tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce mateiské
Skole a to v¢etné piredpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetské Skole. Oznameni
této nepredvidané neptitomnosti ditéte je mozné osobné, telefonicky, poptipade
prostiednictvim e-mailové komunikace.
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Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateiské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych mensich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou skolu o kazdé zméné zdravotni zptisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za piedSkolni vzdélavani a stravného
v materské Skole

Uhrada uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pfi tthradé€ Gplaty za predSkolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o uplaté v MS.

Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé stravného podminky stanovené ve smérnici o
stravovani a podminky stanovené v ptihlaSce ke stravovani.

Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupca déti pFi vzajemném styku se
zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly
a s ostatnimi zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matefské Skole zékonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim matetské
Skoly,
b) ftidi se Skolnim fadem matetské skoly,
c) dodrzuji pti vzajemném styku se zaméstnanci matetské skoly, s jinymi détmi
dochézejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

CL. IV Provoz a vnitini rezim mateiské §koly
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Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Mateiska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od
6:30 do 16:00 hod.

V mésicich €ervenci a srpnu miiZe feditelka matefské Skoly po dohodé¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bodé 20.1 tohoto $kolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména
z divodu stavebnich tprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi,
nedostatku pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami
feditelka matetské Skoly zakonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice predem, rovnéz
také pfedem ozndmi datum opé&tovného zahajeni provozu.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych diivodl a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo pierusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 20.2. Za zavazné duvody se
povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu zvetejni feditelka
matetské Skoly na ptistupném misté ve Skole a na webovych strankach skoly, poptipadé
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oznami rodi¢lim e-mailovou zpravou, telefonicky ¢i osobné neprodlené poté, co o
omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tfidy mateiské
Skoly Ize zaradit déti z riznych ro¢niki.

Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiredi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobyti, vylett a dalSich akci informuje matetska
Skola zékonné zéastupce déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zdkladnim dennim rezimu

6:30 — 8:30 | Prichod deti do materské skoly, predavani deti pedagogickym pracovnicim
do tridy, volné spontanni zajmové aktivity

8.30 — 8.50 | Pohybové aktivity

8:50— 9:00 | Osobni hygiena

9.00 —9.15 | Dopoledni svacina

9:15 - 9:45 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zdjmovou ¢innost, prace s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity

9.45 —11.45 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku, prip. nahradni

cinnost

11:45 -12:30 | Obed a osobni hygiena deéti

12:30 -14:00 | Spdnek a odpocinek déti respektujici rozdilné potireby déti,

individudlni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:00 -14:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:00 -16:00 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky

zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity déti,
V pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

22

22.1

22.2

22.3

Doba uréena pro piebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se piijimaji v dobé od 6:30 hod do 8:30 hod. Poté se MS az do 14 hod.
Z bezpecnostnich diivodi uzamyka. Po predchozi dohodé¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem
I v jiné dob¢ (je nutné nahlasit zmény ve stravovani).

Privadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satn€. VéEci deti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a skiin¢k. Véci deti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

Predavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadéet az ke tfid€, osobné je predat pracovnici a informovat ji
o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.

Rodi¢e neponechévaji déti v Satn€ nikdy samotné, pii pobytu v Satné pii piebirani ¢i
predavani ditéte za néj jsou vzdy zodpovédni a vedou je k ohleduplnému chovani

k ostatnim détem i dospélym. Déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a
osoby jimi povétrené.
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22.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS:
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Déti, které chodi domti po ob&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12.15 — 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:00 hod a 16:00 hod. V pfipadg¢, Ze si rodice ditéte

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pied odpoledni svacinou,
oznami tuto skute¢nost rano pfi predavani ditéte do tiidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svacinu — pokud to umoziuji hygienické normy.

Délka pobytu déti v MS:
Dit¢ maze chodit do MS na cely den nebo jen na dopoledne s obédem. Déti piichazeji do
MS do 8:30 hodin, pozd¢jsi ptichody dohodnou rodice s ucitelkami predem.

Délka pobytu pii povinném roce piedskolniho vzdélavani ¢ini minimalné souvislé 4
hodiny denné, feditelka Skoly urcuje zacatek dochazky mezi 8:00 — 8:30 hodinou ranni.

Zpisob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napf.):

a) pisemné na nasténce v Satn¢ a to na nasledujici den/dny
b) osobn¢ ve tfid¢ ucitelce
C) telefonicky na Cislech:

telefon MS: 603 512 982

telefon kancelar skoly: 733 649 383
telefon feditelka Skoly: 516 469 189
telefon SJ: 603 512 802

OdhlasSovani a prihlaSovani obédu

Obedy je mozné odhlésit nebo piihlasit v dobé od 6:30 do 14:30 a to vZzdy den pfedem
nejpozdéji do 15 hodin (napt.: patecni obéd je nutné odhlasit nebo piihlésit nejpozdéji ve
ctvrtek).

Neodhlaseny obéd (v piipad¢ ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést
ve vlastnich nddobdach ¢i v nddobach, které poskytne stravovaci zafizeni v dobé vydavani
obédl od 11:30 do 12:30 (plati pouze v prvni den nepfitomnosti).

Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, zneciSténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

Zména reZimu

Stanoveny zakladni denni reZim mlZe byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho

vzdélavaciho (rdamcového) programu a v ptipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

CL. V PodminKky zaji$téni bezpe&nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné

28

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani
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Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
ptevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zdkonnému zéastupci nebo jim poveiené osobé. Predat
dité povétené osobé lze jen na zdklad¢ pisemného povéteni vystaveného zédkonnym
zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tzemi matei'ské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zarazeny de€ti se zdravotnim postizenim.

Vyjime¢né miize feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci
teditel matetfské Skoly k zajisténi bezpec¢nosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve
vyjimec¢nych ptipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobilad k pravnim tikontim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, kterd vykonédva ¢innost matetské skoly.

Pti zajiStovani zotavovacich pobytl, poptipad€ vyletd pro déti urci feditel matetské Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postiZzenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze
dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zpiisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1€kare.

Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho 1ékate, ze dité je zdravé
a miiZze byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na

bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,

podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam

Vv ptirod¢ a BOZP:

a) Pii pfesunech déti pii pobytu mimo tizemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu,

b) pobyt déti v ptirodé

e vyuzivaji se pouze zndma bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)
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¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdim dostateCné pfipraveny,
odstranuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené
veku déti a podle toho prizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitich rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné
pouzit nastroje jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito
nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika
Skoly, néstroje jsou zvIast’ upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

28. 10 V ostatnich otazkach BOZP se skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
$kolniho fadu a metodicky vychéazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi déti, zakt a studentd ve Skolach a Skolskych zatizenich ziizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

29 Ochrana pred rizikovym chovanim a pi‘ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

29.1 Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni
na déti jiz predskolniho véku zameétené na zdravy zplsob zZivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendasilnou formou a piimétené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého zivotniho stylu.

29. 2 V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matef'ské Skoly monitoring a screening vztahii mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a
to ve spolupraci se zdkonnymi zéstupci a za pomoci $kolskych poradenskych zatizeni.

29.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

29.4. Skola ma zpracovany sviij vlastni Minimalni preventivni program.

CL VI Zachazeni a majetkem matei'ské §koly

30 Chovani déti pfi zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v mateiské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,

aby d¢ti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomickami, hraCkami a dalsimi vzdélavacimi
potebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.
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Povinnosti zakonnych zastupcu p¥i zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
ditéte do obleceni urcenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matef'ské Skoly a pro prevzeti ditéte a pievleceni do Sati, v kterych dité pfislo do
mateiské Skoly a po dobu jednéni s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, poptipade po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se
stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateiské skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

Zabezpeteni budovy MS

Skolni budova je zptistupnéna zvenéi pouze po zazvonéni a kontrole pfichazejicich osob
personalem MS na videozvonku s telefonem. Kazdy z pracovnikt $koly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich ndvstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodu.

DalSi bezpe¢nostni opatieni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati zdkaz pozivani alkoholu, omamnych a
psychotropnich, navykovych latek, koufeni — 1 elektronickych cigaret, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

Ve Skolach a Skolskych zatizenich neni povolena ¢innost politickych stran a politickych
hnuti ani jejich propagace. Ve skolach a Skolskych zatizenich se zakazuje reklama, ktera je
v rozporu s cili a obsahem vzd€lavani a reklama, nabizeni k prodeji nebo prodej vyrobkii
ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti, zakli a studentli nebo piimo
ohrozujicich €1 poskozujicich Zivotni prostfedi a dale reklama a nabizeni k prodeji nebo
prodej potravin, které jsou v rozporu s vyzivovymi pozadavky na zdravou vyzivu déti,
zaku a studentt.

Cl. VII Zavérecna ustanoveni
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Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné feditelky Skoly pro MS Lenka Skvatilova.

Zru8uje se predchozi znéni této smernice. Ulozeni smérnice se fidi spisovym fadem Skoly.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem 21.1.2018

Misto, datum: Skalice nad Svitavou, 1.1.2018

Dodatek ke §kolnimu #adu MS

Ptedani ditéte do rukou osoby, ktera jevi jakékoliv znamky poziti alkoholu ¢i jinych
navykovych a omamnych latek, je neptipustné.




Zakladni skola a Matefska skola Skalice nad Svitavou, pfispévkova organizace

Pedagog v tomto piipad¢ kontaktuje dalsi osobu, ktera je opravnéna k prevzeti ditéte a
zajisti mu bezpecny odchod z matefské Skoly.

Pedagog neprodlené skutecnost oznami feditelce Skoly a ta v ptipadé opakovani takovéto
situace uvédomi ptislusny organ péce o dité.

38 Dodatek ke §kolnimu ¥adu MS — vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami

Ramcovy vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani, z kterého vychazi i nas skolni
vzdélavaci program, cti pojeti, Ze, ramcové cile a zaméry predskolniho vzdélavani jsou
pro vzdélavani vSech déti spole¢né. Pii vzdélavani déti se specidlnimi potfebami je tieba
jejich napliovani ptizpasobit tak, aby maximalné vyhovovalo détem, jejich pottebam i
moznostem.

Déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na poskytnuti podpirnych opatieni, ktera
napomahaji k ptfekonavani tskali ve vzdélavani. Podptirna opatteni poskytuji skoly a skolska
zafizeni vzdy v souladu s potfebami a moZznostmi ditéte.

Podptlirna opatteni, ktera matetské Skoly poskytuji jsou:
- poradenska pomoc skoly, Skolského zatizeni

- pouziti kompenzacnich pomucek

- vyuziti funkce asistenta pedagoga

- vzd¢€lavani podle IVP

Pro uspésné zaclenéni a rozvoj ditéte s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi do kolektivu je tieba
citlivy a vstficny pfistup, oteviena spoluprace a komunikace s rodi€i, spoluprace s odborniky,
Skolskym poradenskym zafizenim a profesionalni pfistup pedagoga.

Pii vzdélavani déti se snazime vytvatet podminky, které stimuluji vzdélavaci potencial vSech déti
v ruznych oblastech. S ohledem na individudlni moznosti déti jsou jim v rdmci pestré nabidky
aktivit pfedkladany ¢innosti, které umoznuji tento potencidl projevit a vyuZit.

Détem, které projevuji znadmky nadani, vénujeme zvySenou pozornost.

V piipadé, Ze se jedna o velmi vyrazné projevy nadani, zejména v situacich vyZadujicich

znac¢nou spolupraci a koordinaci s rodi¢i déti, doporucime zakonnym zastupctim ditéte vysetieni
ve Skolském poradenském zatizeni.

Dodatek ke $kolnimu fadu MS byl schvalen pedagogickou radou dne 22.10.2018

Skolni tad byl naposledy aktualizovan ke dni 1.9.2022

Mgr. Michaela Barkerova Kopecka
feditelka Skoly




